河北大学建筑工程学院
实验室安全管理补充规定（试行）
安全第一，预防为主，健全体系，夯实责任，强化意识，全过程，无死角
1. 按照《河北大学建筑工程学院实验室准入制度》要求，严格审查资格合格后方可进入实验室，认真做好安全培训（有培训记录，照片），强化学生安全意识，“要我安全”的意识提升为“我要安全”的安全意识。
2. 实验室开放，填写实验室开放申请表，评估实验风险，建立应急预案，开放时间为研究生在校期间所有实验时间（实验结束第一时间联系实验中心取消权限，相应责任届时到期），可以分阶段申请，原则上权限每个指导教师每届学生两个，如有特别要求可酌情增开。教师使用每半年一次。任课教师在开课前申请开放权限。
3. 实验前，设计实验方法，准备实验材料，检查实验设备是否正常，检查实验室门窗关闭情况，排查安全隐患，明确实验室风险源（实验室安全责任人提供），并严格按照SOP（安全操作规程）严格执行，对于作为风险源实验设备，要有使用记录。
4. 实验过程中，如果发现安全隐患，立即停止实验，并第一时间通知本实验室安全责任人第一时间整改，整改未完成不得进行实验，并由实验室安全责任人填写整改记录。
5. 实验过程中，对于有任何风险的试验，要求指导教师在场才可以进行实验，指导教师在试验操作过程中，严格履行安全职责，监督学生严格按照要求进行实验，对于不按照要求进行危险实验的学生应立即制止。
6. 实验过程中，出现危险，第一时间终止实验，并按照应急处置方法进行处置，将危险降至最低。第一时间上报学院实验中心，造成重大损失的按照相关规定进行责任追查，触犯法律法规的交由司法机关进行处理。
7. 实验过程中，对于长时间需要开机的实验，要求有人坚守，防止设备过载运行造成火灾，要有记录白天2小时记录一次，夜间4小时记录一次。
8. 大型精密仪器设备（40万以上）使用填写使用记录。
9. 对于使用危化品（易制毒，易制爆，腐蚀，易燃）的试验项目（要有SOP，使用人制定，交实验中心审核，定为正式文件，在实验室醒目位置明示），试验操作人员必须熟知危化品的性状（使用人建立周知卡在实验室醒目位置明示），危化品采购要遵守学校危化品使用办法，在学校采购平台集中购置，原则上不得从其他途径获取（如有需要需打报告进行申请），危化品使用要有记录，一瓶一码。易制毒，易制爆危化品集中存放到指定位置，双人双锁，实验室安全负责人，操作人员各持一把钥匙，使用要有记录（包括每次用量）。化学试剂不可以用饮料瓶存放，防止误食。化学废液不得私自处置，倒入废液瓶，瓶满交到学校集中处置。过期化学品禁止使用，集中处置。危化品使用做好防护，穿实验服，戴手套，禁止穿着普通衣物进行试验。
10. 气瓶存放应固定，远离高温设备（包括暖气），使用时应明确气瓶存量，因我院不具备危险气体使用环境，不得使用危险气体。
11. 对于存在机械伤害的设备，如果切割机，破碎机、搅拌机女生使用必须佩戴头套，切割机、电钻，角磨机、电锯等高速旋转的设备要求指导教师在场才可使用，使用时需做好安全防护，佩戴手套。
12. 实验室原则上禁止使用明火，可以选择购置加热装置，加热套，加热网等等。
13. 实验室禁止私接设备，禁止插座串联，防止电路过载造成火灾，插板下必须铺设绝缘层。
14. 实验室内是试验场所，不相关人员禁止带入试验室。
15. 实验室内禁止将食物带入实验室，禁止在带电设备附近喝水，除值班地点以外禁止过夜。
16. 实验室开放不接受本科生申请，由指导教师申请并现场指导进行试验。
17. 烘箱的原则上使用不得过夜，如果需过夜使用，需向实验中心提出申请，应留有值班人员（为实验操作人员）进行看管。
18. 爱护试验设备，严格按照操作规程进行试验，不得拆、修设备，不得个人进行更换配件，不按要求进行试验造成实验设备损坏的进行维修赔偿，恶意破坏实验设备追究其操作人责任。
19. 指导教师和实验操作人员对于防火要求“四懂四会”（懂得岗位火灾的危险性，懂得预防火灾的措施，懂得扑救火灾的方法，懂得逃生的方法。会使用消防器材，会报火警，会扑救初起火灾，会组织疏散逃生）。
20. 实验结束清理桌面杂物，保持桌面整洁，实验废弃物放到指定地点，不得随意丢弃，关闭水，电，气源，门窗，灯，公共区域根据实验室开放和使用情况由使用人员进行打扫，根据使用一天打扫一天的原则进行值日排定，并严格执行，填写实验室离开记录表。如果出现不打扫卫生，关闭门窗灯的情况，第一时间暂停实验资格，通知指导教师，责令学生打扫卫生，完成记录，在开放权限，限期不值日，彻底取消其实验资格。
21. 特种设备（天车，压力容器）使用，必须通知实验室安全责任人在场操作。
22. 实验室使用，谁管理，谁负责，谁使用，谁负责，建立院级分级实验责任体系，明确责任分工，压实责任，一岗双责，提高安全意识，强化安全机制，学院对实验室安全责任人、指导教师、必须签订责任书，指导教师（包含任课教师）对学生签订责任书，一式两份，一份交实验中心，一份个人保留。
23. 节假日期间不得进行危险实验，所有实验要求必须两人同时在场，原则上教师不得离开保定。
24. 学院安全领导小组随时抽查实验室安全，进行量化管理，发现不按规定进行操作的人员，第一时间终止实验，进行安全教育，发现两次取消资格，由指导教师教育后重新申请。
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